
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI
360-Ödenecek Vergi ve Fonlar Hesabı ve vergi beyannamelerinin düzenlenmesi 

için gerekli iş ve işlemleri yapmak.

KODU TOPLAM SÜRE

7 gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Muhasebe Servisi

BKMYBS üzerinde bir önceki aya ait geçici mizan, 36 hesaba ait 
yardımcı defterler ve devreden hesaplar raporlarının dökümü 
alınır. Bu raporlar ile BKMYBS sisteminde «emanet işlemleri» 

menüsünde sorgulanan emanet tutarları karşılaştırılır. Rakamlar 
birbirine eşit ise vergilerin tahakkuk eden tutarından mahsup 

edilen tutarlar düşülerek beyan edilecek vergi tespit edilir.

Muhasebe Servisi

Gelir İdaresi Başkanlığı tarafından kullanıma 
sunulan»Beyanname Düzenleme Programı»nın en son güncel 
sürümü indirilir. İlgili program üzerinden ücret ve ücret sayılan 
ödemeler ile diğer ödemelerden yapılan gelir vergisi tevkifatları 

için «Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi (1003A9", 
sözleşmelerden ve ihale kararlarından alınan damga vergileri için 

«Damga Vergisi Beyannamesi», kiralamalara ilişkin tevkifatlar 
için «KDV1 Beyannamesi» ve hakedişlerden yapılacak KDV 

tevkifatıları için «KDV9015 Beyannamesi»düzenlenir.

Muhasebe Servisi

1 
Gün

1 
gün

1 
gün

Düzenlenen ilgili beyannameler, Gelir İdaresi Başkanlığı İnternet 
Vergi Dairesi e- beyanname sistemine yüklenir.Hata yok ise 

sistem üzerinden onaylanır.

Muhasebe Servisi
Onaylanan beyannameler ve tahakkuk fişlerinin çıktıları alınarak 
açılan beyanname dosyasına kaldırılır. Tahakkuk fişlerinin birer 

nüshası da ayrıca vezne servisine gönderilir.

Muhasebe Servisi

Beyan edilen vergilerin ödenmesi için BKMYBS sistemi üzerinden 
MİF oluşturulur ve Muhasebe Yetkilisi tarafından kontrol edilip 

onaylanır. Vezne servisince ilgili ödeme için gönderme emri 
numarası verilerek tahakkuk fişiyle beraber bankaya gönderilir.

3 
gün

1 
gün
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