Afyon Kocatepe Universitesi
Strateji Gelistirme Daire

Baskanligi

KODU

Sorumlular

Maas Mutemeti

iSIN ADI

Baskanligin Memur Maas Odeme Islemlerini Yapmak.

is Stirecleri

Baslangi¢

Personel Daire Baskanliginca
gonderilen Personel Hareket Onay
Belgesi bildirimleri, diger resmi
belgeler ile kisi bildirimleri maas

Maas Mutemeti

Maags Mutemeti

Muhasebe Sube

Mudarlagi Personel
Giderleri Servisi

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Gergeklestirme
Gorevlisi

Gergeklestirme
Gorevlisi

oncesi Muhasebat Genel Midurltuga

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilisim

Sistemi (KBS) tzerinden giris ve kayit
yapilir.

Maas Bilgi Girisi sekmesinden bilgi
girisi ve kayidi yapilir. Terfi, derece,
kademe, unvan, 6grenim durumu,
aile bildirimi, kesintiler, ek 6demeler,
askerlik, emeklilik, gérevlendirme,
rapor vs. bilgileri bu alandan
kaydedilir

Ayni sistem lizerinden D6ner Sermaye
sekmesi altida matrah dosyalari
Muhasebe Sube Mudurligiine
kontrol igin gonderilir.

Muhasebe Sube Mudiirligu Personel
Giderleri Servisi matrahlari kontrol
ederek onay verir.

Onaylanan matrahlarin KBS sistemi
tizerinden tekrar hesaplatilarak, OEB
otomatik olarak olusturulur. Maas
Mutemedi tarafindan Gergeklestirme
Gorevlisine onaya gonderilir

Girilen bilgiler maas hesaplatma
butonu ile hesaplatilir.

Gergeklestirme Gorevlisi KBS sistemi
tzerinden 6demeye iliskin maas
unsurlarini kontrol eder.

Odemeye
iliskin hata veya noksan
var midir?

Gergeklestirme Gorevlisi KBS
sistemi Gizerinden Maas

TOPLAM SURE

Siureler

Maas Personel
Girigi Sayfasi

Mutemetine dizeltilmek igin

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi tarafindan
KBS sisteminden onay verilir.

Maas Mutemeti

Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Maas Mutemeti

Muhasebe Sube

Muddirlagi Personel
Giderleri Servisi

Maas Mutemeti

Muhasebeye Gonder butonu
tiklanir.

1 nlisha maas evraki
Muhasebe Sube Midirligine

geri gonderir

Harcamaya
iliskin gorilen bir
olumsuzluk var
midir?

2 nisha olarak; KBS sistemi raporlar
kismindan yapilan maasin OEB
belgesi ve diger maas unsuru
belgeleri alinir, varsa ispatlayici
diger belgeler eklenir. Global
programi numarasi kaydedilir.

Ciktilar 6nce Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan kontrol
edilerek i1slak imza ile imzalanir,
Harcama Yetkilisine gonderilir.

Ciktilar Harcama Yetkilisi tarafindan

kontrol edilerek islak imza ile
imzalanir.

1 nlisha maas evraki Muhasebe

Sube Mudurlaglu Personel Giderleri

Servisine elden teslim edilir

Harcamaya
iliskin gorilen bir
olumsuzluk var
midir?

rHAYIR—

teslim edilir, diger niisha maas
evraki dosyasina kaldirilir.

Maas Mutemedine giris

= EVETT

Maas Bilgi Girigi
Ekrani Gorlintlisu

Matrahlarin Kayit
Sayfasi Ekran
Gorlntlsl

Maas Hesaplama
Ekrani Gorlintuist

Harcama Yetkilisine
Onaya gonderilir.

kontroli igin geri
gonderilir.

Sistem lizerinden Harcama

Yetkilisine iade edilir.
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