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iSIN ADI

Ek Ders Programi ile ilgili islemleri ve Koordinasyon Gérevini Yiriitmek.

Is Stirecleri

Baslangic

Her yilin Ocak ayinda ,maas katsayisi, vergi
dilimleri, Saat basi Fazla mesai Uicreti,
Temmuz ayinda maas katsayisi gibi bordro
hesaplamasini etkileyecek degisiklikler
yazilim firmasi ile irtibat kurularak
gincellenir ve kontroli yapihr.

Yarurlukteki mevzuatta degisiklikler oldugu
takdirde yazilim firmasi ile irtibat kurularak takibi

yapilir.

Birim ekders programi kullanicilarina dénem
baslarinda ve donem iglerinde ders girisleri,
EBYS,puantaj, bodro, final sinav lcreti ve fazla
mesai asamasinda programla ilgili karsilagilan
problemlerde islerin zamaninda ve dogru
yapilabilmesi icin gerekli takip ve islemler yapilir.
Gerektigi takdirde yazilim firmasi ile irtibat
saglanir.

Muhasebe Servisi tarafindan ekders tcretleri
ayhk olarak hesaplatilir. Hesaplatma tarihi ve
saati birimlere duyurularak rapor,izin,
gorevlendirme, telafi, Gnvan, katsayi,idari
gorev,matrah degisiklikleri vb. girislerinin
zamaninda yapilmasi ve kontrolii saglanmis
olur.

Duyurulan Ekders hesaplatma saatinde birimlerin
yetkileri alinarak geriye doniik islem yapilmasi
engellenir ve hesaplatma tamamlanir.

Hesaplatma sonunda puantaj ve bordro
uyum kontroll yapilir ve bir sikinti
gorilmezse birimlere ¢iktilarini alarak Odeme
Emri Belgesi diizenleyebilecekleri duyurulur.

Hesaplatma sonunda ekders programinda
olusan personelin gelir vergisi matrahlari ile
ekders programina yiiklenen doner sermayeli
personelin gelir vergisi matrahlarinin
birimler tarafindan ekders programindan
alinarak KBS’ye maaslaricin eklenmesi
gerektigi duyurulur.

Muhasebe birimi tarafindan Her ayin 15’inde
kiimlatif gelir vergisi matrahlari say2000i
Uzerinden alinarak ekders programina
yuklenir. Boylece matrah takibi yapilmis olur

TOPLAM SURE

Siureler

Ders Yuki Tespiti ve Ek
Ders Ucreti
Odemelerinde
Uyulacak Esaslar

2547 sayih
Yl ksekod gretim Kanunu
ilgili Maddeleri

2914 sayih
Yu kseko gretim
Personel Kanunu ilgili
Maddeleri

3843 sayih
Yu kseko gretim
Kurumlarinda ikili
Ogretim Yapilmasi,
2547 Sayih
Yiikseko gretim
Kanununun Bazi
Maddelerinin
Degistirilmesi ve Bu
Kanuna Bir Ek Madde
Eklenmesi Hakkinda
Kanun
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