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Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi

Her yılın Ocak ayında ,maaş katsayısı, vergi 
dilimleri, Saat başı Fazla mesai ücreti , 

Temmuz ayında maaş katsayısı  gibi bordro 
hesaplamasını etkileyecek değişiklikler 

yazılım firması ile irtibat kurularak 
güncellenir ve kontrolü yapılır.

Ders Yükü Tespiti ve Ek 
Ders Ücreti 

Ödemelerinde 
Uyulacak Esaslar

Yürürlükteki mevzuatta değişiklikler olduğu 
takdirde yazılım firması ile irtibat kurularak takibi 

yapılır.

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi

Duyurulan Ekders hesaplatma saatinde birimlerin 
yetkileri alınarak geriye dönük işlem yapılması 

engellenir ve hesaplatma tamamlanır.

Birim ekders programı kullanıcılarına dönem 
başlarında ve dönem içlerinde ders girişleri, 

EBYS,puantaj, bodro , final sınav ücreti ve fazla 
mesai aşamasında programla ilgili karşılaşılan 

problemlerde işlerin zamanında ve doğru 
yapılabilmesi için gerekli takip ve işlemler yapılır. 

Gerektiği takdirde yazılım firması ile irtibat 
sağlanır. 

Muhasebe Servisi tarafından ekders ücretleri 
aylık olarak hesaplatılır. Hesaplatma tarihi ve 

saati birimlere duyurularak rapor,izin, 
görevlendirme , telafi, ünvan, katsayı,idari 
görev,matrah değişiklikleri vb. girişlerinin 

zamanında yapılması  ve kontrolü sağlanmış 
olur.

Hesaplatma sonunda puantaj ve bordro 
uyum kontrolü yapılır ve bir sıkıntı 

görülmezse birimlere çıktılarını alarak Ödeme 
Emri Belgesi düzenleyebilecekleri duyurulur.

Hesaplatma sonunda ekders programında 
oluşan personelin gelir vergisi matrahları ile 

ekders programına yüklenen döner sermayeli 
personelin gelir vergisi matrahlarının  

birimler tarafından ekders programından 
alınarak KBS ye maaşlar için eklenmesi 

gerektiği  duyurulur. 

Muhasebe birimi tarafından Her ayın 15 inde 
kümülatif gelir vergisi matrahları say2000i 

üzerinden alınarak ekders programına 
yüklenir. Böylece matrah takibi yapılmış olur
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2547 sayılı 
Yükseköğretim Kanunu 

İlgili Maddeleri

 
2914 sayılı 

Yükseköğretim 
Personel Kanunu İlgili 

Maddeleri

3843 sayılı 
Yükseköğretim 

Kurumlarında İkili 
Öğretim Yapılması, 

2547 Sayılı 
Yükseköğretim 

Kanununun Bazı 
Maddelerinin 

Değiştirilmesi ve Bu 
Kanuna Bir Ek Madde 
Eklenmesi Hakkında 

Kanun
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