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iSIN ADI

Birim Gorevlendirme islemlerini Yapmak.

Is Sirecleri

Baslangic

Strateji Gelistirme Daire Bagkani tarafindan
Baskanlhgin isleri ile goriismeler yapilmak tzere
veya ihtiyag¢ duyulan egitim ve toplantilara
katilmak tGizere kurum disi gérevlendirmeler
yapilmasi gerekir.

Strateji Gelistirme Daire Baskani - Bu konuda
gorevlendirilecek personel ve bunlarin yerine
vekaleten bakacak personeli,

- Gorevlendirme veya alinacak egitim konusunu,

- Egitim veya gorev yerini,

- Ulagim igin arag tahsisi edilip edilmeyecegini,

- Harcirah 6denip 6denmeyecegini,

- Avans 6denip 6denmeyecegini,

- Konaklama gideri 6denip 6denmeyecegini,
idari isler Sube Miidiiriine talimatla bildirir.

idari isler Sube Mudiirii bu bilgilerle gérev
yazisinin igerigi ve gerekgesini idari Isler Servisi
Gorevlisine bildirerek olur yazisi hazirlanmasini
ister.

idari isler Servisi Gorevlisi EBYS sistemi {izerinden
gorevlendirme yazisini bildirilen sekilde hazirlar.

Olur yazisi uygun goriilmesi halinde sirasiyla; idari
isler Sube Muidiri, Strateji Gelistirme Daire
Baskani, Genel Sekreter, Rektor Yardimcisi ve

Rektore sunulur.

Gorevlendirme Oluru
verildi mi?

EBYS sisteminden sayi ve
tarih alan goérevlendirme
yazisi ile Olur islemi
tamalanir.

Gorevlendirme
dizeltilmek tzere geri
gonderilir/ iptal edilir.

idari isler servisi gérevlisi gérevlendirmeyle
beraber_harcirah islemlerini de baglatarak,
gorevlendirilecek personel igin varsa verilecek
avansi MYS sisteminden hazirlar Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisine sunarak

onaylatir. Gorevli personelin IBAN numaralarina
banka lizerinden gonderir. Varsa arag talebi ile
ulastirma biriminden arag ister.

Gorevlendirilecek personele gérevlendirme
yazisini ve avans bilgileri teblig edilir.

Gorevlendirme yazisi personel 6zliik klasériinde
saklanir.

Afyon Kocatepe Universitesi
Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig

Harcirah
6deme
islemleri
adimina
gegilir.
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