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Başkanlığı

İŞİN ADI

Personele Ait SGK Ödemelerini Emanetten Çıkarak İlgili Kurumlara Göndermek.

KODU TOPLAM SÜRE

40 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Tahakkuk Birimleri
Maaşlar onaylandıktan sonra birimlerden Aylık 

Kesenek Bildirimleri gelir.

Sosyal Sigorta İşlemleri 
Yönetmeliği

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi 

SGK
 ödemeleri ilgili kuruma 

gönderilir mi?

Birimlerden gelen aylık kesenek 
bildirimleri tutanak ile alındıktan 

sonra, BKMYBS’deki  ilgili 
emanet hesapları ile 

karşılaştırılır. 

Birimlerden gelen aylık kesenek 
bildirimleri toplam tutarı, MYS 

emanet tutarları toplamından fazla 
ise aradaki fark birimler tarafından 
banka hesabına yatırılıncaya kadar 

ilgil i kuruma gönderilmez.

EVET HAYIR

Muhasebe Yetkilisi tarafından yevmiyeleştirilerek 
ödemesi yapılır.

Muhasebe Yetkilisi 

İletilen ödeme taleplerine yönelik işlem yapmak için 
ana menüde yer alan Ödeme Talebi İşlemleri seçilir ve 

Ödeme Talebi Sorgula Ekranı görüntülenir.

Ödeme Talebi İşlemlerinden her bir dosya tutarı seçilir, 
kurumların vergi numarası ve IBAN numaraları kontrol 

edilerek kaydedilir.

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi 

5 Dk

5 Dk

5 Dk
Birimlerden gelen aylık kesenek bildirimleri tutanak ile 
alındıktan sonra, BKMYBS’deki  ilgili emanet hesapları 

ile karşılaştırılır. 

Emanet İşlemleri/Toplu Ödeme Talebi İşlemlerinden 
harcama birimi seçilir hesap koduna 361 e-ildirgelerde 
de 362 kodu eklenerek yazılır, enter tuşuna basılır ve 

sorgula yapılır. 

 Tutarlar Aylık Kesenek Bildirimi ile tutuyor ise ödeme 
talepleri oluşturulur. 

5 Dk

5 Dk

5 Dk

5 Dk

5 Dk

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi 

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi 

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi 

Personel Giderleri Servisi 
Görevlisi 
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