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Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel Daire Başkanlığınca 
gönderilen Personel Hareket Onay 

Belgesi bildirimleri, diğer resmi 
belgeler  ile kişi bildirimleri maaş 

öncesi Muhasebat Genel Müdürlüğü 
Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim 
Sistemi (KBS) üzerinden giriş ve kayıt 

yapılır.

Maaş Bilgi Girişi sekmesinden bilgi 
girişi ve kayıdı yapılır. Terfi, derece, 
kademe, unvan,  öğrenim durumu, 

aile bildirimi, kesintiler, ek ödemeler, 
askerlik, emeklilik, görevlendirme, 

rapor vs. bilgileri bu alandan 
kaydedilir

Girilen bilgiler maaş hesaplatma 
butonu ile hesaplatılır.

Aynı sistem üzerinden Döner Sermaye 
sekmesi altıda matrah dosyaları 
Muhasebe Şube Müdürlüğüne 

kontrol için gönderilir.  

 Muhasebe Şube Müdürlüğü Personel 
Giderleri Servisi matrahları kontrol 

ederek onay verir.

2 nüsha olarak; KBS sistemi raporlar 
kısmından yapılan maaşın ÖEB 
belgesi ve diğer maaş unsuru 

belgeleri alınır, varsa ispatlayıcı 
diğer belgeler eklenir. Global 

programı numarası kaydedilir.  

Ödemeye
 ilişkin hata veya noksan 

var mıdır?

Gerçekleştirme Görevlisi  KBS 
sistemi üzerinden Maaş 

Mutemetine düzeltilmek için 
geri gönderir

 Harcama Yetkilisine 
Onaya gönderilir. 

EVET HAYIR

1 Dk

15 
Dk

15 
Dk

5 Dk

Onaylanan matrahların KBS sistemi 
üzerinden tekrar hesaplatılarak, ÖEB 
otomatik olarak oluşturulur.  Maaş 

Mutemedi tarafından Gerçekleştirme 
Görevlisine onaya gönderilir 

 Gerçekleştirme Görevlisi  KBS sistemi 
üzerinden ödemeye ilişkin maaş 

unsurlarını kontrol eder.  

Harcamaya 
ilişkin görülen bir 
olumsuzluk var

 mıdır?

Harcama Yetkilisi  tarafından 
KBS sisteminden onay verilir. 
Muhasebeye Gönder butonu 

tıklanır.

Maaş Mutemedine giriş 
kontrolü için geri 

gönderilir.

HAYIR

Çıktılar önce Gerçekleştirme 
Görevlisi tarafından kontrol 

edilerek ıslak imza ile imzalanır, 
Harcama Yetkilisine gönderilir.

Çıktılar Harcama Yetkilisi tarafından 
kontrol edilerek ıslak imza ile 

imzalanır. 

1 nüsha maaş evrakı Muhasebe 
Şube Müdürlüğü Personel Giderleri 

Servisine elden teslim edilir  

Harcamaya 
ilişkin görülen bir 
olumsuzluk var

 mıdır?

EVET

 1 nüsha maaş evrakı 
Muhasebe Şube Müdürlüğüne 
teslim edilir, diğer nüsha maaş 

evrakı dosyasına kaldırıl ır. 

Sistem üzerinden Harcama 
Yetkilisine iade edilir.

HAYIR EVET

Gerçekleştirme 
Görevlisi

Harcama Yetkilisi

Muhasebe Şube 
Müdürlüğü Personel 

Giderleri Servisi

Maaş Mutemeti

1 Dk

1 Dk

1 Dk

10 
Dk

2 Dk

15 
Dk

5 Dk

5 Dk

1 Dk

10 
Dk

1 Dk

Maaş Mutemeti

Maaş Mutemeti

Harcama Yetkilisi

Gerçekleştirme 
Görevlisi

Muhasebe Şube 
Müdürlüğü Personel 

Giderleri Servisi

Maaş Mutemeti

Maaş Hesaplama 
Ekranı Görüntüsü

Maaş Bilgi Girişi 
Ekranı GörüntüsüMaaş Mutemeti

Maaş Mutemeti

Maaş Mutemeti

Maaş Mutemeti

Maaş Personel 
Girişi Sayfası

Gerçekleştirme 
Görevlisi

Matrahların Kayıt 
Sayfası Ekran 

Görüntüsü 
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