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Harciraha Muhatap
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< Harcama Yetkilisi >
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Gergeklestirme Gorevlisi

Gorevlisine geri iade eder.

TOPLAM SURE

iSiN ADI

Birim Harcirah Odeme islemlerinin Yapmak. 45 Dakika

Is Stirecleri Sureler

Baslangic

idari isler Servisi Gorevlisi onaylanan harciraha
konu Rektorlik Makami goreviendirme Olur yazisi
geregince 6245 sayili Harcirah Kanunu 6245 sayil Harcirah
Kanunu

kapsaminda MYS sistemi Uzerinden islemleri
baslatir.

idari isler Servisi Gérevlisi MYS sistemi Yolluk
islemleri modiiliinden (varsa avans eklenerek)
harcama talimati hazirlar.

idari isler Sube Miidiirii (Gergeklestirme
Gorevlisi) MYS sisteminden onaylar.

Strateji Gelistirme Daire Baskanina (Harcama
Yetkilisi) MYS sisteminden onaylar.

Onayli harcama talimati idari isler Sube Miidiirii

(Gergeklestirme Gorevlisi) ve Strateji Gelistirme

Daire Baskanina (Harcama Yetkilisi) islak imza ile
imzalatilir.

Onayh harcama talimatina istinaden harciraha
muhatap goérevli e-devlet sistemine yolluk
bildirimi belgesi sistemden eklenir. Harciraha
muhatap goérevli gérevi tamamlayip dond Gikten
sonra, e-devlet sisteminden bu uygulamaya
girerek kendisi yolluk bildirimi doldurur.
«Mutemete Gonder» tusu ile mutemete ( idari @

Isler Servisi Gérevlisi) gonderir.

Yolluk bildirimini islak imza ile imzalar. Eger avans
verilmis olup ve avans fazlasi var ise birim
veznesine yatirarak dekontunu, avans eksigi varsa
harcama belgelerini idari isler Servisi Gorevlisine
teslim eder.

idari isler Servisi Gérevlisi yolluk bildirimini
ciktisini alarak idari isler Sube Mudiirii
(Gergeklestirme Gorevlisi) ve Strateji Gelistirme
Daire Baskanina (Harcama Yetkilisi) islak imza ile
imzalatilir.

idari isler Servisi Gérevlisi MYS sisteminde (eger
varsa avans kapatma islemli yapilir.) OEB 6deme
emri belgesini hazirlar. EK'ine
- Gorevlendirme oluru,

- Yolluk bildirimi,
mmmmmm— - Egitime gidilmis ise katihm belgesi,

- Masraf yapilan harcama belgeleri (Fis, Fatura
vb.)

eklenerek Gergeklestirme Gorevlisine MYS
sistemi lizerinden gonderir. Tim belgeleri teslim
eder.

6245 sayili Harcirah Kanunu kapsaminda tiim
belgeler tek tek incelenir, gerekgeleri, imzalari,
gerceklesen isleme uygun olup olmadigi kontrol

edilir.

Yapilan
incelemede eksik yada hata
bulundu mur?

Gergeklestirme Gorevlisi
onaylamaz ve

. . MYS sisteminden onaylar
imzalanmaz. Eksik ve .
. . . ve evraklari islak imzayla
hatalar dizeltilmek tizere

imzalar. Harcama

idari isler servisi o . .
3 Yetkilisine génderir.

Harcama Yetkilisi OEB belgesini kontrol eder ve MYS

sisteminden onaylar «muhasebeye gonder» tusuyla
Muhasebe Sube Midirligiine gonderir ve evraklari

islak imzayla imzalar.

idari Isler servisi Gorevlisi OEB belgeleriNi Global
Programina kaydeder, Ciktilarin 1 niisha aslini
Muhasebe Sube Mudurligiine teslim eder. 1

nushasini birim klasoriinde saklar.
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