
Afyon Kocatepe Üniversitesi
STRATEJİ GELİŞTİRME DAİRE 

BAŞKANLIĞI

İŞİN ADI

Birim Personel İcra, Nafaka, İdari Para Cezası, Sendika ve Diğer 
Kesinti İşlemlerini Yapmak.

KODU

846.03

TOPLAM SÜRE

75 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı kadrosunda 
bulunan personelin, icra, nafaka idari para cezası, 
sendika ve diğer kesinti işlemleri personel beyanı, 

banka yazıları, İcra dairesi yazıları  ve sehven 
yapılan hatalar bulunursa işlemler başlatılır.

Gerekçelere istinaden Tahakkuk Görevlisi gerekli  
incelemeyi yapar ve KBS sistemi Kamu personeli 

harcamları yönetim sistemine giriş yaparak  Kesinti 
Ekle bölümünden gerekli kaydı yapar ve kişi borcu 

tabloları hazırlar. Kişi borcu belgesi düzenler. 
Gerçekleştirme Görevlisi  ve Harcama Yetkilisine 

İmzalatılır.

Kişi Borcu tabloları ve banka dekontu, üst yazı i le  
Muhasebe Birimine EBYS ile gönderilir.

Evrakların birer örnekleri tahakkuk işleri birimince 
dosyasına kaldırılır.

Tahakkuk Görevlisi

Tahakkuk Görevlisi

Tahakkuk Görevlisi

Tahakkuk Görevlisi 5 dk.

60 
dk.

5 dk.

5 dk.
İlgili kişi tahsil edilmek üzere ödemesini Strateji 

Geliştirme Daire Başkanlığı banka hesabına yatırır. 

Yersiz ödenen tutar yasal faizi ile birlikte ilgili kişiye 
tebliğ edilir. 

Tahakkuk Görevlisi

Tahakkuk Görevlisi

5 dk.

5 dk.
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