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Satin alma islemi yapilmaz.

Afyon Kocatepe Universitesi
Strateji Gelistirme Daire
Baskanlgi

iSIN ADI TOPLAM SURE

Birim Satin Alma islemlerini Yapmak.

Siureler

Baslangig

Baskanligimiz Yili bltgesi ile tahsis 6deneklerden
birim ihtiyaglan 4734 sayili (KiK)Kamu ihale
Kanununun dogrudan temin usulii ile belirlenen
harcama sinirlarina baglh kalarak karsilanir.

4734 Sayili Kamu ihale
Kanunu

Birim Satin Alma islemleri idari isler Sube
Mudurlagi tarafindan gergeklestirilmektedir.

idari isler Sube Mudiirii Birim ihtiyaclarini
belirlenerek hizmet veya mamulun miktari,
kullanilacagi yer, teknik 6zellikleri, maliyeti,
karsilanma zamani, dogudan temineiiliskin
maddesi, biutge durumu hakkinda Harcama
Yetkilisine Yazi ile miracaat ederek, is hakkinda
bilgi sunar.

Harcama Yetkilisi Harcamaya
iliskin olur verdi mi?

Satin almaya iliskin komisyon
olusturulur.

2 asil bir yedek Piyasa Arastirma Goreuvlisi
1 asil, 1 yedek Muayene Kabul Komisyonu
Baskani
2 asil 1 yedek Muayene Kabul Komisyonu Uyesi
birim calisanlar arasindan Harcama Yetkilisi
tarafindan gotevlendirilir.

idari isler Sube Miidiirii komisyon liyelerine
gorevlerini EBYS sistemi lizerinden yazi ile teblig
eder.

EKAP Kamu Alimlari Platformuna giris yapilarak
alima ait bilgiler kayit edilir Dogrudan Temin Kayit
Numarasi alinir.

Dogrudan temin onay belgesi sistenden otamatik
olarak alinir, Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi tarafindan islak imza ile imzalanir.

Piyasa Arastirma Formu Belgesi sistemden
otomatik olarak alinir.

Belirlenen piyasa arastirma gorevlileri formu
imzalar. Talep edilen hizmetin veya Grinin en

\

uygun fiyat teklifini almak i¢in piyasa
arastirmasini tamamlar.

EKAP sistemi tGzerinden teklif verelerin vergi
kimlik numaralari ile yasakh sorgulamalari yapilr.

Yasakli
sorgulamasinda
Engel bir durum

var midir?

Piyasa Arastirma Tutanagi
sistemden alinarak
doldurulur, Piyasa arastirma
gorevlileri 1slak imza ile
imzalar.

Yasakli sorgulamada engeli
olan kisi alim isi
degerlendirmesine alinmaz.

Teklif degerlendirilerek en uygun firmadan alim
yapilmak igin Piyasa arastirmalan Harcama
Yetkilisine sunulur.

arcama Yetkilisince
uygun teklif belirlenip
onaylandi mi?

EKAP sistemine teklif verenler
kayit edilerek Sonug Onay
Belgesi dlizenlenir.

Yeniden piyasa arastirmasi
yapilir, veya alim iptal edilir.

Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan imzalanir.

Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

En uygun teklifi veren firma ile gerektiginde
sozlesme yapilir

Muayene kabul komisyonu hizmet veya mamul
teslim alimini yapar. Alimin belirlenen 6zellikte
olup olmadigini inceler, tespit eder. Muayene
Kabul Komisyon Tutanagi 1 komisyon bagkani ve
2 Uye ileislak imzalanir.

Muayene
Kabul Komisyonu Teslimati
Uygun
GOrdi ma?

Firmanin sdzlesmedeki
beklenen teslimati
yapmasi istenir,
karsilanamazsa teklif
veren iptal edilir, teklif
veren 2. en uygun
firmadan alim isi baslatilir.

Fatura (5.000TL ve iizeri
alimlar igin «borcu yoktur»
belgesi firmadan istenir.)
iscilik var ise KDV tevkifath
faturaile alinarak 6deme
islemleri baslatilir.

Alim

tlird hangisidir?

B
HIZMET ALIMI MAL ALIMI

Hizmet alimlarinda isgilik

olacagi igin KDV tefkfatli

faturaile 6deme islemine
gegilir.

Mal alimlarinda fatura ile KBS
Sistemi lizerinden KBS Sistemi
(TKYS) Tasinir Kayit ve
Yo netim Sistemine satin alma
islemleri menisiinden giris ve
kayit yaptlir.

TiF Tasinir islem fisi olusturulur. Envanter kaydi
tamalanir. Muhasebe Sube Miidurligiine TKYS

sistemi Gizerinden gondrilir. 5163 sayili Tasinir

Mal Yonetmeligi

MYS sistemi Gizerinden giris yapilarak harcama
talimati girisi olusturulur.

Tahakkuk gorevlisi MYS sistemi Gizerinden
kaydet ve gonder butonuyla harcama talimati
onayini gerceklestirme Gorevlisine gonderir.

Gergeklestirme
Gorevlisi Harcama
Talimatinda eksik veya hata
gordi mu?

Tahakkuk Gorevlisine

dizeltilmek tzere iade

edilir veya islem iptal
edilir.

MYS sistemi UGzerinden giris
yapilarak Harcama talimatini
Gergeklestirme Gorevlisi
imzalar, Harcama Yetkisilisine
imza icin génderir.

MYS sistemi Gzerinden giris yapilarak Harcama
talimatini en son Harcama Yetkisilisi imzalar.

Harcama
etkilisi Harcama Talimatinda
eksik veya hata
gordi ma?

Tahakkuk Gorevlisine
duzeltilmek lGzere iade
edilir veya islem iptal
edilir.

OEB giris islemleri
baslatilir.

Tahakkuk gérevlisi Harcama talimati onayina
istinaden MYS Sistemine tekrar giris yaparak
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< Tahakkuk Gorevlisi >
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OEB Odeme Emri Belgesi olusturulur ve sistem
Gzerinden Gergeklestirme Gorevlisine onaya
gonderilir.

Gergeklestirme
Gorevlisi OEB belgelerinde
eksik veya hata
Gordi mu?

MYS Sistemi lGzerinden
Harcama Yetkilisine
gonderilir.

Tahakkuk Gorevlisine
dizeltilmek Gizere iade
edilr.

Harcama
Yetkilisi
OEB belgelerinde eksik
veya hata
gordima?

Tahakkuk Gorevlisine
dizeltilmek Gizere iade
edilr.

MYS Sistemi tGzerinden
onaylar.

MYS Sistemin de OEB Odeme Emri Belgesi
olusturulur ve tasinir islemi ile iliskilendirilir.

2 niisha OEB D&kiimii alinir. Global sistemine
kayit edilerek kayit numarasi OEB belgesi
Uzerine yazilir. Belge ekleri «Ash Gibidir»
kasesiyle, fatura arkasi ise Gergeklestirme
Gorevlisi tarafindan «Fatura Muhteviyati

Tarafimca Gorulmustir» kasesiye islak
imzalanir.

OEB Gergeklestirme Gérevlisi tarafindan
imzalanir.

OEB Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

OEB belgelerinin 1 niishasi muhasebe Sube
Mudurlagine elden teslim edilir, 1 nishasi da
birimde dosyasina konur.
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