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iSIN ADI

Birimde Siirekli isci Calisanlarin islemlerini Yapmak.

Is Stirecleri

Baslangic

Universitemiz idari ve Mali isler Daire Baskanliginin
04.04.2018 tarih ve 16289 sayili yazisi geregince 24
Aralik 2017 tarih ve 30280 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan «696 sayili Olaganistli Hal Kapsaminda
Bazi Diizenlemeler Yapilmasi Hakkindaki Kanun
Hukmimde Kararname» geregince 01.04.2018
tarihi itibariyle Siirekli isci olarak idari ve Mali isler
Daire Baskanligi kadrosuna atanmislar ve 2457
sayil kanunun 13/b-4 maddesi geregince de
Baskanligimiz kadrosuna gorevlendirilmislerdir.

Siirekli is¢i Calisanlar idari isler Sube Miidiirl g
koordinesinde «Yardimci Hizmetler Gorevlisi»
gorevi ve «Yonetici Sekreteri» gorevlerinde
gorevlendirilerek calistirilir.

4857 sayili is Kanununun 63'ncii maddesi geregince
haftada 45 saat ¢alistirilirlar.

Yillik izinleri Baskanligin is yogunlugu dik kate
alinarak idari isler Sube Midiirii ve Strateji
Gelistirme Daire Baskani onayiyla kullandirlir.

Surekli isci Calisanlarin puantajlari her ayin 15'i ile
muteakip ayin 14'G arasinda eger kullandiklari izin
ve saglik raporlari varsa bunlar puantajda
belirtilerek doldurulur.

Doldurulan puantajlar mail ve EBYS sistemi
tizerinden idari ve Mali isler Daire Baskanligina
gonderilir.

Kanun geregi almalar gereken is saghgi ve glivenli
egitimlerine katilmalan saglanarak egitim almalari
saglanir.
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