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Başkanlığı

İŞİN ADI

Ek ders,1. öğretim ve 2. öğretim işlemlerinin kontrol, kabul ve muhasebe onay 
işlemlerini yapmak.

KODU

849.01

TOPLAM SÜRE

3 gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Ek ders evraklarının Kontrol ve kabulü 

2547 Yüksek öğretim 
kanunu

Ek ders evrakları İlgili Birimlerden Muhasebe 
servisine gelir

Ek derslerden 1. ve 2. evraklarının  kontrolü yapıldığında 
Global numarası üzerinden bürüt giderine bakılarak 
doğruluğu teyit edildiğinde onaylanır. 

Ek derslerden 1. ve 2. öğretimin evrakları  Ek ders programı 
üzerinden Ek ders çizelgesi ve Banka listesi Ders yükleri 
kontrol yapılır. 

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Personel Giderleri 
Görevlisi 

EKDERSLER

Ek derslerden 1. ve 2. öğretim   
evrakının içerisi tek tek 
kontrolü yapılır.   

Birimlerden gelen evrakta 
yanlış veya eksik 
görüldüğünde MYS üzerinden 
ilgili birime iadesi yapılır.

EVET HAYIR

Personel 
Giderleri 
Görevlisi

0

10 
Dakika

15 
Dakika

15 
Dakika

Ödeme evrakı MYS üzerinden bürüt ve net ödenecek 
rakamlar tekrar kontrolü yapılır onaylanır ve ödeme emri  
Muhasebe yetkilisine teslim edilir.

Personel Giderleri 
Görevlisi 
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