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Başkanlığı

İŞİN ADI

Kefalet işlemlerinin giriş yapmak, kontrol etmek ve Kefalet Sandığı Başkanlığına 
gönderimini yapmak.

KODU

846.02

TOPLAM SÜRE

1 Ay

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Personel servisine gelen maaşlardan emanete düşen Kefalet 
paralarının gönderilmesi

2489 Sayılı Kefalet 
Kanunu 

Maliye Bakanlığı Kefalet Sandığı Başkanlığına 
emanetten Kefalet kesintilerinin gönderilmesi

Ödeme emri evrakı MYS programında onaylanır

Evrak onaylandıktan sonra MYS 
programı üzerinden Muhasebe 

yetkilisine düşer

Kefaletin paralarının emanetten 
gönderilişi

Emanet hesabından ödeme 
hesabına aktarılır

EVET HAYIR

0

7 
gün

10 
Dakika

15 
Dakika

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Personel Giderleri 
Görevlisi

Personel Giderleri 
Görevlisi
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