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Başkanlığı

İŞİN ADI

Kişi ya da kurumlardan gelen geçici ve kesin teminat mektuplarının giriş 

işlemini yapmak.

KODU

850

TOPLAM SÜRE

1 saat 15 dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Müdür Sekreterliği Birimi
İlgili Birimden ilgili kişi yada kuruma ait geçici yada kesin teminat 

mektubu tarafımıza teslim edilir.

Teslim edilen mektubunun sisteme girişi yapılır .

Sisteme girişi yapılır ve alındı belgesi alınır.

Alındı belgesinin 1 nüshası ilgili birime verilir.

İlgili teminat mektubu muhafaza edilmek üzere kasaya konur.

Müdürlük Makamı

Müdürlük Makamı

15 
dak

15 
dak

15 
dak

15 
dak.

15 
dak.
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