
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Maaş Ödeme İşlemlerinin Kontrol, Kabul ve Muhasebe Onay İşlemleri Yapmak.

KODU

849.01

TOPLAM SÜRE

25 Dakika

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Maaş yapan ilgili birim, Maaş matrahlarını KBS 
sistemi üzerinden alınarak Strateji Geliştirme 
Daire Başkanlığı Muhasebe Şube Müdürlüğü 

Personel Giderleri Servisine  gönderir. 

657 Sayılı Devlet 
Memurlar Kanunu

Eksik veya hata kontrolü yapılır.

Ödeme Emri belgesi ve Ek inde bulunan evraklar 
tek tek incelenip kontrol edilir.

Maaş evrakının kontrolü yapıldığında Global 
numarası üzerinden bürüt giderine bakılarak 

doğruluğu teyit edildiğinde onaylanır. 

Personel Giderleri 
Görevlisi Görevlisi

Personel Giderleri 
Görevlisi 

Personel Giderleri 
Görevlisi

Maaş evraklarında 
eksik veya hata 

var mıdır?

Maaş inceleme
 işlemi başlatılır. 

Birimlerden gelen evrakta 
yanlış veya eksik 

görüldüğünde MYS üzerinden 
ilgil i birime iadesi yapılır.

HAYIR

EVET

1 Dk.

Evrakın bürüt , net ve diğer giderleri MYS 
Programı ile karşılaştırılır. 

Doğruluğu teyit edildiğinde onaylanır. 

 Muhasebe Yetkilisine teslim edilir.

Personel Giderleri 
Görevlisi

Personel Giderleri 
Görevlisi

Personel Giderleri 
Görevlisi

5 Dk.

2 Dk.

10 
Dk.

2 Dk.

2 Dk.

2 Dk.

2 Dk.
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