Afyon Kocatepe Universitesi
Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig

KODU ISIN ADI TOPLAM SURE

Tasinmaz Kiralama islemlerini Yapmak. 3 saat 15 Dakika

Sorumlular s Stiregleri Sureler

Baslangic

idari ve Mali isler Daire Baskanlginca ve Saglk Kiiltiir ve Spor

] Daire Bagkanhginca diizenlenen ATM, banka subesi, PTT hizmet Muhasebe
(Ilgili Harcama Birimi> yeri kiralama, kantin kiralama vb. gibi Tasinmaz Kiralama Yetkililerinin
islemleri icin diizenlenen sdzlesmeler iMID ve SKS tarafindan st Egitimi, Sertifika

yazl ile Daire Baskanligimiza gonderilir. Verilmesi ile

CGalisma Usul ve
Esaslan Hakkinda

Tasinmaz Kira islemlerinin takip edilebilmesi i¢in Daire Yonetmelik,
Diger Giderler Servisi Baskanligimizca kullanilan KiRASIS programina sézlesmeye Harcama?
Gorevlisi iliskin verilerin ve s6zlesmeye ait kira, 1sinma, KDV teminat vb. Belgeleri

tahsilatina iliskin 6denmesi gereken tarih ve tutarlar girilir. Yonetmeligi

Diger Giderler Servisi

. L Devlet Muhasebe Bilisim Sisteminde kira tahakkuklan girilir.
Gorevlisi

Onceden tanimlanmis Tasinmaz kira yeri s6zlesmelerine iliskin,
Daire Baskanhgimiza yatan kira, elektrik, su, Isinma ,KDV ve
gecikme faizi tahsilatlari KIRASIS ve muhasebe sistemine girilir.

Diger Giderler Servisi
Gorevlisi

Muhasebe Yetkilisi tarafindan Evrak MYS sisteminde onaylanir,

Muhasebe Yetkilisi . o .
yevmiye numarasi verilir ve imzalanir.

Firmaya ait vadesinde 6denmeyen kira, 1sinma, elektrik, su vb.

Diger Giderler Servisi borglarigin firmaya, 30 giin iginde borglarini yasal gecikme faizi
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Gorevlisi ile birlikte 6demesi i¢in uyari yazisi yazilir.
Belirtilen siire iginde
6deme yapildi mi?
Diger Giderler Servisi Hukuk Musavirligine yasal Tahsilat kaydi yapilarak
Gorevlisi yollardan tahsili igin yazilir. Dosyasina Kaldirilir. @

Hukuk Musavirligince yasal yollardan tahsil edilen kira, elektrik, su,
(Diéer Giderler ServisD yakit vb. bedelleri Baskanlhgimiza yazi ile bildirilir. Gelen yaziya

istinaden KIRASIS programina ve Muhasebe Bilisim Sistemine
tahsilat kaydi yapilir.

Gorevlisi
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